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	单 位（评价机构、考核点）
	
	日  期
	

	职  业（等级）
	
	人  数
	  

	评估
项目
	评估
指标
	良好（5分）
	一般（2分）
	较差（0分 ）
	得分

	报名审核管理
	资格
审查
	严格报名资格审查，无违反规定要求的情况
	严格报名资格审查较好，报名材料基本齐全，无违反规定要求的情况
	报名资格审查较差，报名材料不全
	

	评价试卷管理

	试卷规范使用
	按照题库建设运行要求规范使用试卷
	
	未经允许擅自修改试卷
	

	
	试卷印制、传送、回收
	严格执行试题（卷）印制、封装、流转、回收的保密规定，保密措施与交接凭证清楚可查
	执行试题（卷）印制、封装、流转、回收的保密规定较好，保密措施与交接凭证不够完善
	未严格执行试卷印制、分装等保密规定，存在安全风险
	

	评价考场管理
	考场
布置
	座位（工位）间距、考生物品摆放等符合规定；考场各项信息的公示内容齐全、张贴醒目
	座位（工位）间距、考生物品摆放等基本符合规定；考场各项信息的公示基本齐全、张贴醒目
	未按规定设置考场
	

	
	考场
管理
	严格执行评价考场封闭和开放的各项规定
	执行评价考场封闭和开放的各项规定较严格
	未执行评价考场封闭和开放的各项规定
	

	
	视频
监控
	视频监控设备齐全并且运行正常，设置合理、完善
	视频监控设备较完善，运行情况和设置不合理
	未安装视频监控设备
	

	
	设备设施准备
	设施设备齐全完好，符合评价规范的要求，满足评价考核的需要
	设施设备基本完好，台套数不充足，基本符合评价要求
	设施设备数量、性能不能满足评价要求
	

	
	材料
准备
	原材料准备按照1:1以上准备，满足评价需要
	原材料准备低于80%配备
	原材料准备低于50%配备
	

	评价人员管理
	考务人员配备
	设置考务办公室，按规定配备考务人员
	设立考务办公室，配备考务人员数量不足
	未设置考务办公室、未配备考务人员
	

	
	质量督导人员配备
	严格按规定配备内部质量督导人员（评价机构人员）
	能按规定配备内部质量督导人员，但非评价机构人员
	未配备内部质量督导人员
	

	
	监考和考评人员配备
	按规定配备监考和考评人员，资质和数量满足评价要求
	配备监考和考评人员，但资质或数量欠缺
	配备监考、考评人员严重不合规
	

	评价过程管理
	考生
签到
	严格核实考生身份，并规范签到
	未完全核实考生身份，签到不规范
	未核实考生身份，签到信息不全
	

	
	考场规则宣读与公示
	按要求宣读考场规则，强调考试纪律和注意事项等
	未及时按要求宣读考场规则、强调考试纪律和注意事项等
	未按要求宣读考场规则、强调考试纪律和注意事项等
	

	
	评价时间和评价秩序控制
	严格按规定控制评价时间，准时安排考生进入和离开考场，考场秩序井然
	基本按规定控制评价时间，基本按时安排考生进入考场和离开，考场秩序一般
	考场秩序较差
	

	
	考务人员履行职责
	考务人员认真履职，积极做好组织管理、安全巡视和辅助服务工作
	考务人员能够履行职责，基本做好组织管理、安全巡视和辅助服务工作
	考务人员履职情况较差，组织管理不规范
	

	
	监考和考评人 份员履行职责
	监考和考评人员认真履职
	监考和考评人员履职一般
	监控和考评人员履职较差，考场纪律、秩序较差，违规现象未能及时处理
	

	
	
	考评人员严格按照评分标准和要求评分，认真填写考评记录并签名
	
	考评人员未严格按照评分标准和要求评分，填写考评记录不规范
	

	
	内部质量督导人员履行职责
	内部质量督导人员认真履职，能及时准确纠正或制止考试过程中不规范行为
	内部质量督导人员履职一般
	内部质量督导人员未配备，履职缺失
	

	考务资料管理
	评价过程材料汇总
	评价过程材料填写规范，按规范保存工件
	评价过程材料填写较规范
	评价过程材料填写不规范
	

	满意度调查
	考生满意度
	考生对评价机构工作态度、工作质量、信息公开等表示满意
	考生对评价机构工作态度、工作质量、信息公开等存在不满意情况
	考生对评价机构工作态度、工作质量、信息公开等满意度较差
	

	督导人员意见建议
	督导
得分
	

	
	


督导人员签字：                                    年       月      日

	备注
	1.未使用规定试卷，本场考试成绩无效；
2.设施设备不能满足评价要求，本场考试成绩无效。



